
本投影片（下稱教用資源）僅授權給採用教用資源相關之旗標書籍為教科書之授課老師（下稱老師）專用，老
師為教學使用之目的，得摘錄、編輯、重製教用資源（但使用量不得超過各該教用資源內容之80%）以製作為輔
助教學之教學投影片，並於授課時搭配旗標書籍公開播放，但不得為網際網路公開傳輸之遠距教學、網路教學
等之使用；除此之外，老師不得再授權予任何第三人使用，並不得將依此授權所製作之教學投影片之相關著作
物移作他用。

著作權所有 © 旗標出版股份有限公司
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本章學習提要

 建立員工基本資料與參考表格

 為查表範圍定義名稱

 利用 VLOOKUP 函數查詢扣繳稅額及勞、健保費

 計算應付薪資



本章學習提要
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本章學習提要
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本章學習提要
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13-1 建立員工及查表資料
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建立員工基本資料表



建立所得扣繳、勞健保分擔表
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建立所得扣繳、勞健保分擔表
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費率分擔表的用法

先計算楊大寶這個月的薪資總額：

薪資總額 = 本薪 + 職務津貼

= 70,000 + 7,200 

= 77,200 

切換到所得扣繳稅額表工作表, 在 A 欄中找出楊
大寶薪資所得 (77,200) 所屬的級距, 發現其值介於
A19 與 A20 儲存格 (也可由 I 欄查詢得知其薪資所
得範圍位於 77,001至 77,500之間 ) ,由於所得稅是
取較低的級距, 為了能讓 EXCEL 自動計算, 因此 A
欄只列出範圍間最小值,所以找到 A19儲存格。
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費率分擔表的用法

再根據楊大寶扶養的人數 (1 人), 找到其應扣所
得稅為 2,030 元。
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費率分擔表的用法
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為查表範圍定義名稱

12



13-2 自動查詢所得稅及勞健保費
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計算薪資總額
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計算薪資總額
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查詢應扣所得稅
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查詢應扣所得稅
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查詢應扣所得稅

18



查詢應扣所得稅
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計算健保費用
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計算健保費用
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計算健保費用
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計算勞保費用
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計算勞保費用
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13-3 計算應付薪資
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13-3 計算應付薪資
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13-4 二代健保－計算應付獎金
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計算 4 倍的投保金額
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計算累計獎金
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計算累計超過 4 倍投保金額之獎金
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計算「補充保費費基」
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計算應繳補充保費金額
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計算獎金應繳所得稅
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計算應付獎金
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